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1. Cele procedury.

ustalenie zasad postepowania w przedszkolu w czasie epidemii COVID — 19
zapewnienie bezpieczenistwa i zdrowia dzieciom i pracownikom przebywajgcym
w przedszkolu,

zapobieganie zakazeniu i zminimalizowanie ryzyka rozprzestrzeniania sie choroby
CoVID-19

2. Definicja przedmiotu procedury.
Przedmiotem procedury sq:

organizacja pracy przedszkola — godziny pracy przedszkola, tworzenie oddziatow,
powierzanie oddziatu opiece nauczycieli i pomocy nauczyciela

zakres dostosowania przedszkola do obowiqzujgcych wymagan

zasady postepowania przy przyprowadzaniu dzieci do przedszkola

zasady postepowania przy odbieraniu dzieci z przedszkola

sposob komunikowania sie

organizacja Zywienia dzieci i pracownikow w przedszkolu z zachowaniem rezimu
sanitarnego

okreslenie zadan nauczycieli i pracownikow obstugi wynikajgcych z rygoru sanitarnego

3. Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sq rodzice i pracownicy przedszkola oraz dyrektor,
wicedyrektor przedszkola.

4. Obowiqgzki, odpowiedzialnos¢, upowaznienia osoéb realizujgcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.

Dyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczeristwa i higieny; zapewnia
bezpieczne i higieniczne warunki pobytu dzieci i pracownikdw, odpowiada za
organizacje pracy; wdraza zalecenia i dyspozycje Ministerstwa Zdrowia, GIS, MEN
i organu prowadzgcego; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem
bezpieczerstwa.

Pracownicy — sq zobowiqzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych
Z powierzonym stanowiskiem,; sq zobowigzani do przestrzegania przepisow niniejszej
procedury; przestrzegania nakazu przydziatu do danej grupy i przestrzegania zakazu:
grupowania, rotowania pomiedzy grupami, nieuzasadnionego przemieszczania sie po
przedszkolu.

Rodzice — sq zobowigzani do sScistego przestrzegania niniejszej procedury; prowadzenia
whnikliwej obserwacji dzieci pozwalajgcej na dostrzezenie symptomow zakazenia
koronawirusem, przekazywania dyrektorowi, wicedyrektorowi przedszkola istotnych
informacji o stanie zdrowia dziecka; zaopatrzenia dziecka w indywidualng ochrone
nosa i ust podczas drogi do i z przedszkola; nieprzyprowadzanie dziecka do przedszkola,
jezeli w domu przebywa ktos na kwarantannie lub w izolacji; wyjasnienie swojemu
dziecku sytuacji i stosowanie zasady krotkiego pozegnania; kontaktowania sie z
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nauczycielem telefonicznie, mailowo lub poprzez kontakt osobisty z zachowaniem
odlegtosci 2 m (stojgc w strefie bezpieczenstwa), przypominania dziecku o
podstawowych zasad higieny; kazdorazowe dezynfekowanie rqgk, zastanianie nosa i ust
podczas pobytu w przedszkolu oraz poddanie sie pomiarowi temperatury.
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5. Opis pracy.
Organizacja pracy przedszkola:

5.1.  Przedszkole czynne jest w godzinach od 7.00 do 16.00 — 9 godzin dziennie i
realizuje zadania opiekuricze.
5.2.  llos¢ oddziatéw w przedszkolu zalezy od liczby dzieci zadeklarowanych do przedszkola

w tym okresie oraz od liczby nauczycieli przystepujgcych do pracy,

a) Maksymalna liczba grup wynosi 5, przy zatoZeniu ze bedzie odpowiednia obsada
nauczycieli przystepujgca do pracy.

b) Grupa moze liczyé 10-12 dzieci (4m? na jedno dziecko i kazdego opiekuna),

c) Do grup przydziela sie dzieci w miare mozliwosci zgodnie z dotychczasowymi
przydziatami, jednak dyrektor moze potgczyc dzieci zblizone wiekowo - tak powstatych
grup nie zmienia sie. Jedyna zmiana w sktadzie moze wynikac¢ z faktu dochodzenia
dzieci deklarowanych przez rodzicéw (do ilosci dzieci mozliwych do przyjecia na grupe).

d) Dzieciz grup nie mogq sie tqczy¢, mieszac, spotykac.

e) Kazda grupa ma wyznaczonq i przydzielonq sale, w ktorej przebywa kazdego dnia —
przydziat sali jest staty i niezmienny.

5.3.  Opieke nad kazdq grupqg w jednym czasie sprawuje nauczyciel i pomoc nauczyciela,

ktorzy obowigzkowo utrzymujq dystans pomiedzy sobg wynoszqcy 1,5 m,

a) Przydziat nauczycieli i pomocy nauczycieli do grup jest staty i niezmienny.

b) W przypadku nieobecnosci przydzielonego do grupy nauczyciela, dyrektor za zgodq
organu prowadzgcego przydziela godziny doraznego zastepstwa tylko drugiemu
nauczycielowi danego oddziatu.

c) W przypadku braku zgody organu prowadzqgcego na przydzielenie godzin zastepstw
doraZnych czas pracy tego oddziatu ulega skroceniu.

d) Z opiekunami danej grupy nie kontaktujg sie pracownicy pozostatych pionow:
pracownicy kuchni oraz wozni.

e) Wykonanie ewentualnych napraw wozni mogqg dokonywac w sali wtedy, gdy nie ma w
niej dzieci (najlepiej po godzinach pracy przedszkola).

5.4.  Dzieci przebywajgc w przedszkolu bedg:

a) Rano, po wejsciu do sali przedszkolnej myc rece,

b) Bardzo czesto wykonywac czynnosci higieniczne i samoobstugowe pod nadzorem
nauczyciela i pomocy nauczyciela — realizacja podstawy programowej wychowania
przedszkolnego w obszarze fizycznym

c) Korzysta¢ z zabawek, jednak ograniczonych do takich, ktére tatwo mozna
dezynfekowac

d) Uczestniczy¢ w zabawach proponowanych przez nauczycieli

e) Korzystac z przedszkolnego placu zabaw, spacerowac po przedszkolnym terenie. Na
terenie placu zabaw moze przebywac tylko jedna grupa.
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f)

5.5.
a)
b)
c)
d)

Siedziec przy positkach i w czasie zabaw stolikowych w miare mozliwosci w bezpiecznej
odlegtosci — maksymalnie po 2 przy jednym stoliku (naprzeciwko siebie przy krétszych
bokach)

Dzieci przebywajgc w przedszkolu nie bedq:

Przynosic swoich zabawek z domu

Podawac reki na powitanie

Lezakowac w tradycyjnej (dotychczasowej) formie

Wychodzi¢ poza teren przedszkola na spacery: do parku, na inne place zabaw itp.

Zakres dostosowania przedszkola do obowigzujgcych wymagan

5.6.
a)
b)

c)
d)

bj]
g)

h)

i

k)

/)

Zastosowane zasady bezpieczeristwa i higieny:
Ograniczenie do minimum przebywania w przedszkolu oséb z zewnqtrz
Wydzielenie tzw. strefy bezpieczeristwa przy wejsciu gfownym do budynku od ul.
Moniuszki. Tym wejsciem wchodzq tylko rodzice z dzie¢mi oraz interesanci. (Wejscie
od dziedzinca jest przeznaczone dla pracownikow Miejskiego Przedszkola nr 18)
w strefie moze przebywac tylko 1 osoba lub 1 rodzic z dzieckiem.
jesli w strefie przebywa rodzic z dzieckiem nalezy czekac¢ na wejscie przed budynkiem
nalezy zachowac miedzy stojgcymi odstep 2 m.
Umieszczenie ptyndw dezynfekujgcych w strefach bezpieczerstwa
Wyposazenie pracownikdw w maseczki, przytbice, rekawiczki, fartuchy jednorazowe z
dtugimi rekawami (do miejsca izolacji),
Wyposazenie tazienek dzieci w mydto (pH 5,5-7), papier toaletowy, reczniki papierowe
(podobnie jak do tej pory)
Usuniecie z sal dywandw, zabawek i pomocy trudnych lub niemozliwych do dezynfekcji
Utrzymywanie w czystosci sal i ciggow komunikacyjnych, w tym mycie
i dezynfekowanie powierzchni dotykowych i ptaskich podtdg, poreczy, klawiatur,
telefonow, klawiatury wideodomofonu, klamek, wtgcznikéw, zabawek, blatéw stotéw
i szafek, krzeset itd.
Codzienne dezynfekowanie zabawek i sprzetu sportowego znajdujgcego sie na placu
zabaw, a tego ktorego nie da sie skutecznie zdezynfekowad oznaczenie tasmgq i
zabezpieczenie przed uzywaniem
Wietrzenie sal co godzine w ciggu dnia, a takZze co 60 minut wszystkich sal, w ktorych
przebywaty dzieci
Wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia do odizolowania osoby w przypadku
stwierdzenia objawdéw chorobowych — parter — pomieszczenie gospodarcze przy
tazienkach Sali Srebrnej
Wydanie pracownikom zakazu: grupowania, rotowania pomiedzy grupami,
nieuzasadnionego przemieszczania sie po przedszkolu
Wydanie pracownikom nakazu noszenia maseczek/przytbic w obecnosci dzieci,
rodzicdw innych osob przebywajgcych strefie bezpieczeristwa

m) Wydanie pracownikom nakazu dokonywania pomiaru temperatury dzieciom,
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Przyprowadzanie dziecka do przedszkola

5.7.  Dziecko idzie do przedszkola bez zadnych niepotrzebnych rzeczy i bez zabawek.
5.8.  Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do godz. 8.00. Po tej godzinie dziecko nie bedzie przyjete.
5.9. Do przedszkola mozna przyprowadzi¢ tylko dziecko zdrowe, bez zadnych oznak
chorobowych.
5.10. Dyrektor moze odmowic przyjecia dziecka, u ktdrego pracownik przejmujqcy dziecko
zauwazyt niepokojgce objawy.
5.11. Nie wolno przyprowadzi¢ do przedszkola dziecka, jezeli w domu przebywa ktos na
kwarantannie lub w izolacji.
5.12. Rodzice sq zobowigzani do uaktualnienia numerdw telefondw: przy pierwszym przyjsciu
dziecka do przedszkola i przy kazdej zmianie.
5.13. Sposdb postepowania przy przyprowadzeniu dziecka do przedszkola — Rodzicu:
a) Musisz mie¢ na twarzy maseczke i rekawiczki.
b) Dziecko powyzej 4 r.z. takze powinno mie¢ maseczke w drodze do przedszkola i po
wyjsciu z niego.
c) Wejdz z dzieckiem do przedszkola i zatrzymaj sie w strefie bezpieczeristwa — nie
przekraczaj zotto — czarnej linii. W strefie bezpieczeristwa moze przebywac tylko
1 rodzic z dzieckiem.
d) Zdezynfekuj rece ptynem znajdujgcym sie w strefie bezpieczeristwa tzw. Sluzie (ptyn
znajduje sie na stoliku)
e) Czekaj na pracownika — w tym czasie zdezynfekuj rece ptynem znajdujgcym sie na
stoliku
f) Pracownik zmierzy dziecku temperature przy uzyciu bezdotykowego termometru:
— wyniki pomiardw nie bedq nigdzie odnotowywane
— jeslidziecko bedzie miato podwyzszonq temperature (powyzej 37,0°) bedziecie
musieli powrdcic¢ do domu
— jesli nie wyrazasz zgody na pomiary temperatury nie mozesz przyprowadzac
dziecka do przedszkola
g) Jesli temperatura nie budzi zastrzezern pracownik przejmuje dziecko (po Waszym
krotkim pozegnaniu) — bez podawania reki, bez brania na rece itp. Ty idziesz do pracy.
h) Pracownik udaje sie z dzieckiem do szatni, tam dziecko sie przebiera, a nastepnie
pracownik przekazuje je nauczycielowi — wg dokonanego przez dyrektora przydziatu.
5.14. W czasie przyprowadzania dziecka naleZzy ograniczy¢ do minimum rozmowy

z pracownikiem, sprawnie wykonywac czynnosci tak, aby nie blokowa¢ dojscia pozostatym,
czekajgcym na zewngqtrz.

5.15.

Odpowiedzialnos¢ przedszkola rozpoczyna sie z chwilg przekazania dziecka

pracownikowi.

5.16.

Dziecko przebywa w grupie potqgczonej, ktorej czesciq jest jego grupa macierzysta (np.

Grupa Z6tta i Grupa Pomarariczowa tworzq Grupe Zoéfto-Pomarariczowq).
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Odbieranie dziecka z przedszkola

5.17.

5.18.
a)
b)
c)

d)

e)

bj

g)

h)
5.19.
5.20.

Dziecko nalezy odebrac najpdzniej do godz. 16.00.

Sposdb postepowania przy odbieraniu dziecka — Rodzicu:

Musisz miec¢ na twarzy maseczke i rekawiczki.

Pamietaj o nowej (czystej) maseczce dla dziecka, jezeli ma ono wiecej niz 4 lata.

Wejdz do przedszkola i zatrzymaj sie w strefie bezpieczenstwa — nie przekraczaj zotto
— czarnej linii. W strefie bezpieczeristwa moze przebywac 1 rodzic z dzieckiem.
Zdezynfekuj rece ptynem znajdujgcym sie w strefie bezpieczeristwa (ptyn znajduje sie
na stoliku)

Pracownik idzie do sali po dziecko, przejmuje je od nauczyciela (wraz z informacjami,
ktore nauczyciel chce przekazac rodzicowi uznane przez niego za wazne i niezbedne) —
dziecko ubiera sie w szatni.

Pracownik przyprowadza dziecko rodzicowi

Przekazuje ewentualne informacje pozyskane od nauczyciela.

Ubierasz maseczke dziecku (powyzZej 4 r.z.) i wychodzisz z budynku.

Odpowiedzialnos¢ przedszkola koriczy sie z chwilq przekazania dziecka rodzicowi.

Przy odbieraniu dziecka nalezy ograniczy¢ do minimum rozmowy z pracownikiem,

sprawnie wykonywac czynnosci tak, aby nie blokowac dojscia pozostatym, czekajgcym
w kolejce.

Sposob komunikowania sie

5.21.

Rodzice mogqg kontaktowac¢ sie z dyrektorem, wicedyrektorem i nauczycielami

telefonicznie: 68 453 6403, 68 451 1403 i mailowo: mp18zg@gmail.com

W wyjgtkowych sytuacjach rodzice mogq poprosic o rozmowe z pracownikiem, gdy bedzie
mozliwe zapewnienie opieki pozostatym dzieciom w grupie przez pomoc nauczyciela
(przydzielonq do grupy) - stojgc w strefie bezpieczeristwa nie przekraczajqgc zétto — czarnej
linii

5.22.

Rodzice mogq poprosi¢ o rozmowe z dyrektorem Miejskiego Przedszkola nr 18:

— wykorzystujgc do zgtoszenia potrzeby kontaktu dzwonnek znajdujgcy sie
w strefie bezpieczeristwa

— stojgc w strefie bezpieczeristwa nie przekraczajgc zotto — czarnej linii

—  w wyjgtkowych sytuacjach (np. przy rozmowie wymagajqcej poufnosci) dopuszcza
sie mozliwos¢ rozmowy z dyrektorem w sali przedszkolnej, po wczesniejszym
umowieniu telefonicznym i ustaleniu konkretnej godziny wizyty — po opuszczeniu
budynku przez dzieci i pracownikow przedszkola

Organizacja zywienia dzieci i pracownikow w przedszkolu z zachowaniem rezimu sanitarnego

5.23.

Wyzywienie w przedszkolu w dalszym ciggu sktada sie z 3 positkow wydawanych w

godzinach: 8.30 - sniadanie, 11.30 — obiad, 14.00 - podwieczorek.

5.24.

Za przygotowanie positkow zgodnie z wymaganiami bezpieczeristwa i higieny, tak jak

dotychczas, odpowiadajqg pracownicy kuchni:

a)
b)

Myjq i wyparzajq sztuéce i naczynia, zgodnie z obowigzujgcymi instrukcjami
Dezynfekujq blaty robocze, taborety, krany, porecze, powierzchnie ptaskie itd.
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5.25. Pracownicy kuchni nie majg stycznosci z dziecmi, nauczycielami i pomocami
nauczyciela przydzielonymi do grup.
a) Pracownikom (poza pracownikami kuchni) nie wolno wchodzi¢ na teren pionu
kuchennego.
b) Pracownicy kuchni przygotowane potrawy, potrzebne naczynia i sztu¢ce wyktadajq na
wozki i do windy z zachowaniem wszelkich srodkéw higieny. Za przygotowanie stotow
w salach, nakrycie ich oraz posprzgtanie po positku odpowiadajg wyznaczone wozne
oddziafowe.
c¢) Wyznaczone wozne oddziatowe odktadajq brudne naczynia po positkach, wozki, potem
do windy, skgd odbierajq je pracownicy kuchni.
5.26. Wyznaczone wozne oddziatowe:
a) Przed i po kazdym positku myjq i dezynfekujq blaty stotéw, przy ktdrych siedzq dzieci i
dorosli, porecze krzeset, takze podtoge.
b) Dbajg o odpowiednie odlegtosci pomiedzy dziecmi siedzqcymi przy jednym stole
(naprzeciwko siebie, przy krotszych bokach) — maksymalnie 2 dzieci.
c) Przy kazdym positku i na kazdym stole wyktadajg do dyspozycji dzieci chusteczki
higieniczne.
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Zadania nauczycieli i pracownikow obstugi wynikajgcych z rygoru sanitarneqo:

5.27. Nauczycielowi sprawujgcemu opieke nad dzie¢mi danej grupy przydziela sie dodatkowe
zadania na czas obowigzywania procedury:
a) Wyjasnianie dzieciom zasad bezpieczeristwa obecnie obowiqzujgcych w przedszkolu i
celu ich wprowadzenia
b) Zawarcie umdw z dzie¢mi i ich konsekwentne respektowanie
¢) Organizowanie opieki nad dziecmi (zaje¢ opiekuriczych) w sposéb gwarantujgcy
bezpieczeristwo dzieciom, sobie i pomocy nauczyciela — w tym:
— nie podawanie reki na powitanie
— czeste j reqularne mycie rgk przez dzieci pod kontrolqg nauczyciela lub pomocy
nauczyciela;
— wzmozenie kontroli mycia rgk przez dzieci po skorzystaniu z toalety, przed
positkiem i po powrocie z podwdrka;
— dawanie przyktadu swojg osobgq, czeste pokazy wtasciwego mycia rgk
— zwracanie uwagi na niedotykanie przez dzieci oczu, nosa i ust,
— uczenie zastaniania ust i nosa przy kaszlu i kichaniu (wypracowanie zasady
zastaniania twarzy tokciem lub chusteczke)
— wydawanie dzieciom wody butelkowej do kubeczkdw jednorazowych (tylko
pod kontrolg nauczyciela)
— prowadzenie zabaw ruchowych przy otwartych oknach
— korzystanie z szatni w jednym czasie tylko przez jednq grupe
— korzystanie z placu zabaw w wyznaczonej dla grupy strefie, w wyznaczonych
dla grupy godzinach oraz korzystanie ze sprzetu, ktory nie jest otoczony tasmgq
— unikanie organizowania wiekszego skupiska dzieci
d) Dokonywanie pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego
samopoczucia, a takZze obowigzkowo przed powrotem dziecka do domu (przed
wydaniem do szatni).
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e) Kontrolowanie wykonywania przez pomoc nauczyciela zadan zwigzanych z myciem i
dezynfekcjq sprzetu, zabawek i wykorzystywanych pomocy w sali (np. pitki, skakanki,
obrecze itp.)

f) Usuwanie przedmiotow i sprzetow, ktorych wg nauczyciela nie mozna skutecznie
zdezynfekowac

5.28. Przedszkole nie realizuje zaje¢ dydaktycznych, ale nauczyciele moggqg podjgc

autonomicznq decyzje o ich realizacji w przydzielonej grupie pod warunkiem, ze nie bedzie
ona sprzeczna z niniejszq procedurq i zasadami bezpieczenstwa.

5.29.
a)

b)
c)

d)

Pomoce nauczyciela przydzielone do grup wykonujq dodatkowe obowiqgzki

Mycie i dezynfekowanie sprzetu, pomocy, zabawek, powierzchni dotykowych
i powierzchni ptaskich w sali i przydzielonym rewirze, zgodnie z ustalong
w harmonogramie czestotliwoscig oraz systematyczne prowadzenie rejestru tych
Czynnosci

Co najmniej raz na godzine wietrzenie przydzielonej sali

Udzielanie pomocy nauczycielowi w zakresie kontroli mycia rgk przez dzieci,
dokonywania pomiaru temperatury dziecka, w sytuacji zaobserwowania jego ztego
samopoczucia

Przejmowanie i wydawanie dzieci w trakcie przyprowadzania i odbierania przez osoby
wyznaczone

5.33 Pomoce nauczyciela, ktore nie sq przypisane do konkretnych grup wykonujq dodatkowe

obowiqzki:

a) odpowiadajq za opieke nad dzie¢mi od momentu odebrania od rodzica/ z grupy i wykonania

wszelkich czynnosci organizacyjnych (zaprowadzenie do szatni, ubranie/rozebranie dziecka,

przebranie obuwia zmiennego)

6. Wykaz dokumentow wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajgcych jej
wykonanie.

® Rejestr czynnosci mycia i dezynfekowania

e Przydziat do grup i rozktad czasu pracy nauczycieli i pracownikéw administracji i
obstugi

e Dzienniki zajec

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor oraz w sytuacji zmian aktow prawnych lub
zalecen i dyspozycji Ministerstwa Zdrowia, MEN, GIS, organu prowadzgcego.

Procedura wchodzi w zycie 06.05.2020 r.



