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PROCEDURA ZAPEWNIENIA BEZPIECZENSTWA
W CZASIE ORGANIZOWANYCH WYCIECZEK ORAZ WYJSC
GRUPOWYCH
W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 18 W ZIELONEJ GORZE

1. Cele procedury.
a) zapewnienie zasad bezpieczenstwa uczestnikom wycieczek oraz wyjs¢ grupowych
organizowanych przez przedszkole,
b) ustalenie warunkow i sposobu organizowania wycieczek oraz wyjs¢ grupowych.
2. Definicja przedmiotu procedury.
W ramach zaj¢¢ z dzie¢mi, zaje¢ dodatkowych w przedszkolu oraz zaje¢ poza przedszkolnych
organizuje si¢:
a) wycieczki przedmiotowe,
b) wycieczki krajoznawczo-turystyczne,
C) wyjscia grupowe
Wszystkie w/w formy moga by¢ organizowane przy wykorzystaniu réznych srodkow
transportu, pieszo lub w spos6b mieszany.

Bezpieczenstwo na wycieczce lub wyjsciu grupowym 10 stan braku zagrozenia, stan spokoju

i pewnosci w czasie kazdorazowego wyjscia poza teren przedszkola, niezaleznie od czasu
trwania, w pewnym okreslonym celu, z gory ustalonym i zaplanowanym.
3. Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowigzani sg wszyscy nauczyciele, pracownicy obstugi bioracy
udziat w wycieczkach 1 wyjs$ciach grupowych oraz dyrektor.
4. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury.
e Dyrektor — zapoznaje si¢ z planem wycieczek poszczegdlnych oddziatow; inicjuje
wycieczki 1 wyjscia grupowe; zatwierdza karte wycieczki; wyraza zgode na

zorganizowanie wycieczki; wyznacza kierownika wycieczki; dba o bezpieczne
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I higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez przedszkole
poza jego terenem;

e Nauczyciele — inicjujg i realizujg wycieczki i wyjécia grupowe; zbierajg pisemne
zgody rodzicow na udzial dzieci w wycieczkach; pelnig funkcje i wykonujg zadania
kierownika wycieczki; petnig funkcje i wykonuja zadania opiekuna wycieczki lub
wyijscia grupowego; pelnig nadzoér nad dzie¢mi przebywajacymi pod ich opieka;

e Inni_pracownicy przedszkola — pelnig funkcje opiekuna wycieczki; pomagaja

nauczycielom w sprawowaniu opieki nad dzie¢mi w czasie wycieczek 1 wyjs$¢
grupowych.
5. Opis pracy.

5.1. Nauczyciel udajac si¢ z dzie¢mi na wycieczke lub wyjscie grupowe dokonuje zapisu
odpowiednio: w zeszycie wycieczek lub w rejestrze wyj$¢ grupowych dzieci, a takze
W dzienniku zaje¢.
5.2. W trakcie trwania wycieczki lub wyjscia grupowego tylko 1 wyltacznie pieszego nadzor nad
dzie¢mi sprawuja osoby dorosle zgodnie z procedurq organizowania wycieczek i wyjsé
grupowych w stosunku 1 osoba dorosta na 15 dzieci,
5.3. W trakcie trwania wycieczki lub wyjscia grupowego autobusowego, autokarowego lub
mieszanego nadzor nad dzie¢mi sprawujg osoby doroste zgodnie z procedurg organizowania
wycieczek i wyjs¢ grupowych w stosunku 1 osoba dorosta na 10 dzieci,
5.4. W przypadku organizowania wycieczki 1 wyj$cia grupowego organizator dba o wtasciwag
1lo$¢ 0sob dorostych w stosunku do ilosci dzieci biorgcych udzial w wycieczce lub wyjsciu
grupowym.

a) w przypadku nieobecnosci woznej oddzialowej danego oddziatu, udzial w wycieczce

lub wyjsciu grupowym bierze inny pracownik wyznaczony przez dyrektora.
b) w przypadku braku chetnych rodzicow do pomocy w wycieczce lub wyjsciu
grupowym, dyrektor wyznacza innych pracownikow.

Na wycieczke lub wyjscie grupowe jeden z opiekundw zabiera ze soba apteczke pierwszej
pomocy.
5.5. W trakcie trwania wycieczki lub wyjscia grupowego nauczyciel wymaga od dzieci
W trakcie przemieszczania, by szty parami, para za parg.
5.6. W trakcie trwania wycieczki lub wyjscia grupowego podczas przej$¢ w poblizu jezdni,

osoby opiekujace si¢ dzie¢mi asekurujg je idac chodnikiem od strony ulicy.
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5.7. Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulicg, nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac

grupe (kolumng) 1 przypomnie¢ z dzie¢mi zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

5.8. Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie, parami;

5.9. Odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas wszystkich wycieczek 1 wyjs$¢
grupowych organizowanych przez nauczycieli lub przedszkole ponosi nauczyciel.

5.10. Dzieci, ktore sg zmuszone zazywac jakiekolwiek leki mogg uczestniczy¢ w wycieczkach
1 wyjsciach grupowych z wilasnym rodzicem. Nauczyciele nie moga podawac dzieciom
przebywajacym pod ich opieka zadnych lekarstw ani wykonywa¢ zadnych zabiegow
medycznych.

5.11. Opiekun wycieczki lub wyjscia grupowego przelicza dzieci przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
5.12. Przed rozpoczeciem podrozy autokarem:

a) kierownik zapoznaje dzieci z zasadami bezpieczenstwa w autokarze — zakazuje
przemieszczania si¢ w obrebie autokaru, podrézowania w pozycji stojacej, rzucania
czymkolwiek w czg$ci przeznaczonej dla pasazerow,

b) kierownik dba, by przejscia w autokarze pozostaly wolne, nie zastawione
przedmiotami,

c) w przypadku wycieczki zagranicznej kierownik wycieczki sprawdza czy wszyscy
uczestnicy maja wazne dokumenty,

d) kierownik upewnia si¢, czy w autokarze znajduje si¢ woda, worki na §mieci, papier
toaletowy, chusteczki higieniczne, apteczka pierwszej pomocy, sprawna gasnica,

e) kierownik dba o zabranie natadowanego telefonu komorkowego wraz z tadowarka,

f) w razie watpliwosci, co do stanu technicznego autokaru czy trzezwosSci kierowcy

kierownik wzywa Policje (997, 112).

g) opiekun dba o rozmieszczenie uczestnikow w autokarze; opiekunowie zajmujg miejsca
w poblizu drzwi,
5.13. W czasie dluzszej podrozy kierownik zaleca robienie przerw; czas przerwy uczestnicy
wycieczki wykorzystuja na spozycie positku, toalete, przewietrzenie autokaru, krotki spacer
czy chwile ¢wiczen fizycznych.
a) postdj powinien by¢ zarzadzany wylacznie na wyznaczonych parkingach lub na

stacjach benzynowych,
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b) w czasie postoju opiekunowie pilnujg by dzieci nie oddalaty si¢, nie wychodzity na
jezdnig, nie przechodzily na drugg strong¢ jezdni, nie zanieczyszczaty miejsca, w ktorym
znalazt si¢ autokar,

C) jezeli postdj zostal zarzadzony niespodziewanie na drodze, kierownik dba by autokar
miat wiaczone §wiatta awaryjne,

d) opiekunowie sprawdzaja obecnos$¢ po zakonczeniu postoju.

5.14. Po zakonczeniu podrozy:

a) opiekunowie sprawdzajg czy wszyscy uczestnicy wycieczki zabrali swoje rzeczy
osobiste

b) kierownik sprawdza czy w autokarze pozostawiono porzadek,

C) po zakonczeniu wycieczki i po powrocie do przedszkola juz po zakonczeniu pracy
przedszkola, kierownik pozostaje na miejscu, dopoki wszystkie dzieci nie zostang
odebrane przez rodzicoOw.

5.15. W razie wystgpienia w czasie podrézy awarii, innych zagrozen i wypadku opiekunowie
ewakuujg dzieci, wykorzystujac wyjscia bezpieczenstwa, w oddalone 1 bezpieczne miejsce,
5.16. W razie wystapienia w czasie wycieczki wypadku, kierownik 1 wszyscy opiekunowie sa
zobowigzani do zastosowania procedury powypadkowe;.

a) wrazie potrzeby opiekunowie i kierownik udzielaja poszkodowanym pierwszej pomocy
pamigtajac o zasadach: sprawdzenia 1 dokonania wstepnej selekcji poszkodowanych
oraz udzielania pomocy w pierwszej kolejnosci ci¢zej rannym, pdzniej kolejno wedtug
cigzkos$ci zranien,

b) w tym samym czasie kierownik wycieczki powiadamia o wypadku stuzby ratunkowe
wykorzystujac do tego migdzynarodowy numer telefonu alarmowego — 112, rodzicow,
dyrektora przedszkola; w razie niemozno$ci skontaktowania si¢ z dyrektorem —
nauczyciela go zastgpujacego.

6. Wykaz dokumentéw wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzajacych jej
wykonanie.

e zeszyt wycieczek
e rejestr wyj$¢ grupowych
e dzienniki zajec,

7. Tryb dokonywania zmian w procedurze.

Zmian w procedurze dokonuje dyrektor w sytuacji tego wymagajacej, na wniosek rady

pedagogicznej oraz w sytuacji zmian aktow prawnych.



